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Marktplatz-Digital Dokumentation

Erstellung eines Branchenbuch-Eintrags und Shop

Der folgende Leitfaden hilft Ihnen, lhren Branchenbucheintrag inklusive Shop auf
bueckeburg.marktplatz-digital.de anzulegen, zu erweitern und zu pflegen. Von der
Anmeldung bis zum fertigen Eintrag.
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1. Start
Bei lhrer Anmeldung kdénnen Sie direkt schon lhren Eintrag anlegen.
Wenn Sie schon einen Account haben, kénnen Sie sich auch tber dieses Formular einloggen.

1.1. Paketauswahl

Wahlen Sie aus, ob sie monatlich oder jahrlich zahlen mochten. Bei jahrlicher Zahlung gibt es
einen Preisvorteil von 10%.
Wahlen Sie das Paket, das am besten zu lhrem Unternehmen passt.

Non-Profit Paket
Das Non-Profit Paket richtet sich nur an Organisationen wie z.B. Vereine, die keinen Profit
erwirtschaften.

Business Paket
Das Business Paket ist flir Unternehmen, die auf sich Aufmerksam machen und Aktionen
veroffentlichen mochten.

Business-Shop Paket

Mit dem Business-Shop Paket haben Sie die Moglichkeit, auf dem Marktplatz einen
Onlineshop zu er6ffnet, sie prasentieren nicht nur lhr Sortiment, sondern der Nutzer kann
direkt online bestellen und sogar online bezahlen kann.
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NON-PROFIT BUSINESS BUSINESS-SHOP
0,00 € 980€ 19,70 €
pro Monat, zzgl. USt. pro Monat, zzgl USt. pro Monat, zzgl USt.
Eintrag auf dem Marktplatz Eintrag auf dem Marktplatz Eintrag auf dem Marktplatz
Anschrift mit Anfahrtsoption Anschrift mit Anfahrtsoption Anschrift mit Anfahrtsoption
Veroffentlichen von Veranstaltungen Veroffentlichen von Veranstaitungen Veroffentlichen von Veranstaltungen
Bildergalerie und Video Bildergalerie und Video Bildergalerie und Video
Gutscheine & Aktionen** Gutscheine & Aktionen**
Online-Shop auf dem Marktplatz
Live Chat (mit Video)

JETZT STARTEN! JETZT STARTEN! JETZT STARTEN!

*+) Das Verdtfentlichen von Coupons oder Aktionen kostet 0,88 € zzgl. USt. pro Kampagne. Bis Oktober 2020 ist dieser Service kostenlos.
Transaktionskosten im Bezahlverfahren des Onlineshops (zzgl. 2u den monatlichen Paketpreisen) : 30 cent + 2.9%
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Jetzt anmelden!

Starten Sie durch mit digitalem Marketing!

Veréffentlichen Sie Ihren Branchenbucheintrag mit ) Geben Sie ein Paar iiber Ihr L i ) Haben Sie bereits ein Konto?
Bildergalerie und vielem mehr! Machen Sie auf Verein ein! Benutzername / E-Mai (==
aktuelle Sonderangebote, Neuigkeiten und Name Ihres Untemehmens/Vereins @ * [ il

Veranstaltungen aufmerksam und erreichen Sie Ihre [ ]

Zielgruppe mit Coupons zum Einldsen in hrem - T oo ) Ansonsten geben Sie Ihre Kontakinformationen an um ein
Geschaft oder Restaurant! o] (v worisn) newse Komio zu srstelient
[Treflen Sie eine Auswahl |

Oder starten Sie Ihren eigenen Online-Shop auf dem A [“"‘,";‘:m — ]
Marktplatz! | ]
Wenn der Testzeitraum vordber ist. und Sie den — s lv"'"“" ] ‘"""“’"" |
Marktplatz nicht weiterhin benutzen méchten, wird Ihr
Eintrag entfernt. [ I E-Mail
Ich bin Unternehmer im Sinne des § 14 BGB. @ [ ] ‘ |
Oder ein eigetragener Verein nach § 21 BGB. @ * [ e et

Ich habe die AGE gelesen und akzeptiere diese * [ ] | |

*) Pflichtfelder

Registrieren

Alternativ legen Sie lhren Eintrag im Unternehmens Cockpit an (Zu finden in lhrem Login-
Bereich). Ein zentraler Menupunkt nach der erfolgreichen Registrierung und anschlieRendem
Login ist das ,,zum Cockpit“.

Login
Mein Profil

fell baamelteﬂ ESEEOE

Fuvonten

Mein Unternehmen

Zum Cockpit

So sieht Ihr Cockpit aus, wenn noch kein Eintrag vorhanden ist.
In diesem Falle legen Sie Ihr Unternehmen an, indem Sie auf ,,Neuen Eintrag erstellen”
klicken. Ansonsten sind lhre Eintrage hier aufgelistet.

l Cockpit IVeranstaltungenI Produkte I Mein Konto I Rechnungsadressel Hilfe IAbmeLden _

Cockpit
Suche

Neuen Eintrag erstellen
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1.2. Tragen Sie Informationen zu lhrem Verein oder lhr Unternehmen ein.

In diesem Formular geben Sie alle wichtigen Informationen ein.
- Den Namen, Ihres Unternehmens oder Vereins (oder Ihrer Produktvorstellung).
- Die Kategorien unter denen |hr Eintrag gefunden werden soll.
- Die Adresse ihres Unternehmens oder Vereins.

2. Das Cockpit

Gehen Sie ins Cockpit und wahlen Sie Ihren Eintrag aus. Hier finden Sie eine einfache
Zugriffsstatistik zu lhrem Branchenbucheintrag. Uber die horizontale, bunte Navigation
haben sie Zugriff auf Ihre Inhalte und kdnnen diese bearbeiten und erweitern.

Cockpit
Suche

Filter

Beispiel Shop -
intrag verwalten & Gutscheine bearbeiten veranstaltungen verwalten

Aufrufe Anzahl Gutschein-Downloads

Mon e Mt Don  fre  Sem  Son  Mon

# Downloads Insgesamt < Eingeléste Gutscheine

Paket Informationen

Paket: Multikanal-Onlinebusiness mit Lisfer- und
Versanddiensten

Erstellt am:04,11.2019
Zuletzt bearbeitet am: 04.11.2015

Eintrag kiindigen
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2.1 Eintrag verwalten # Eintrag verwalten

Gehen Sie ins Cockpit und wahlen Sie lhren Eintrag aus.
Unter dem Punkt ,Eintrag verwalten” legen Sie die Optik und Inhalte Ihres Eintrags fest.

2.2 Stammdaten

Oben befindet sich ein Regler, der zu Beginn auf ,,Off” steht. Hier kdnnen Sie den Online
Status Ihres Eintrags festlegen. Sie kénnen wahlen zwischen sichtbar/erreichbar (ON) oder
offline/nicht sichtbar (OFF).

Ihren Eintrag Offline zu schalten empfiehlt sich z.B., wenn sie umfangreiche Anderungen
vornehmen wollen und der Eintrag unterdessen nicht angezeigt werden soll.

Achtung: Der Online Status beeinflusst nicht das Vertragsverhaltnis.

Demo-Shop - bearbeiten € Zuriick v Quick Links

Stammdaten

Online status @
Stammdaten
OFF
Inhalt hinzufligen
Name lhres Unternehmens/Vereins @

Inhalte Demo-Shop
Kontakt @+ Untertitel (claim) (2]
Karte L

Kurzbeschreibung @

Sprache @

Deutsch

Kategorien (max. 5 Stiick) @

x ing >Mode X ing > Freizeit X | | Shopping >Schuhe X | | Shopping > Sonstiges X

Schlagwérter (Durch K getrennt) (max. 30 Stiick) @

Kopfbild auf dem Portal (Erlaubte Dateitypen: JPEG, PNG and GIF)

Datei hier

| ablegen | oder

| 1,02mB Hochgeladen

\
Bild Fokus andern

Logo (Erlaubte Dateitypen: JPEG, PNG and GIF)

\ f : | 109KB

Datei l6schen

Logo und Kopfbild im Listing

( dardmaRig wird fals vorhanden nur das Kopfbild angezeigt)

OFF
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Im Feld Untertitel geben Sie Ihren Unternehmens-Claim oder eine Catch Phrase (maximal
ein Satz) ein. Dieser Satz wird unterhalb des Firmennamens angezeigt.

Bei der Kurzbeschreibung fassen Sie nochmal in wenigen Satzen zusammen, was lhr
Unternehmen auszeichnet. Schreiben Sie hier nicht zu viel. Fiir langere Inhalte kbénnen Sie
weitere Menlpunkte erstellen.

Die Kategorien sollten die gleichen wie beim Anlegen des Eintrags sein.

Fir bessere Auffindbarkeit kdnnen Sie kommasepariert Schlagworter eingeben. Es dirfen
maximal 30 Schlagworter verwendet werden.

Das Kopfbild sollte im Querformat sein und ein Seitenverhaltnis von etwa 21:9 haben (zB.
1920 x 822px). Nach dem Hochladen, haben Sie die Mdoglichkeit, den sichtbaren
Bildausschnitt zu wahlen, bzw. den Fokus des Bildes auf den wichtigen Bildbereich zu setzen,
falls das Format lhres Bildes automatisch zugeschnitten wird.

Flr eine optimale Darstellung des Logos wahlen Sie ein quadratisches Format. Es empfiehlt
sich, im Feld ,Bildunterschrift” einen aussagekraftigen Titel zu vergeben, damit auch

Screenreader in der Lage sind, dem Nutzer eine Vorstellung vom Inhalt lhres Logos zu geben.

Weiterhin kdnnen Sie wahlen, ob im Branchenbuch nur das Kopfbild allein oder Kopfbild mit
Logo angezeigt werden soll.

Speichern Sie.

Beispiel Shop Beispiel Shop
Ein Beispiel Eintrag Ein Beispiel Eintrag
Beispielstrae 1 Beispielstrae 1
12209 Berlin 12209 Berlin
E-Mail E-Mail
GUTSCHEINE G
e <
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2.4 Inhalt hinzufiigen

Unter dem Punkt ,Inhalte hinzufiigen” konnen Sie ihrem Eintrag (oder Ihrer Mini-Webseite)
Unterseiten bzw. Menlpunkte, hier ,Bausteine” genannt, hinzufligen. Die Bausteine kénnen
mehrfach hinzugefiigt werden und auch der Titel der einzelnen Steine kann umbenannt
werden.

StandardmaRBig sind Kontakt und Karte bereits angelegt.

Die einzelnen Bausteine tauchen in der linken Spalte unter ,,Inhalte” auf und sind dort zum
Editieren auswahlbar.

Mit Hilfe der schwarzen Pfeile in der linken Auflistung der Inhalte kann die Position bzw. die
Reihenfolge der Bausteine auch spater noch geandert werden.

Jeder Baustein kann einzeln veréffentlicht, wieder unsichtbar geschaltet, oder auch geldscht
werden. Der griine Punkt zeigt an, dass die Seite veroffentlicht ist. Ist der Punkt rot, ist dieser
Inhalt nicht sichtbar.

Veranstaltungen J§ Produkte J§ Beitrage | Mein Konto | Rechnungsadresse § Hilfe § Abmelden

Demo-Shop - bearbeiten € Zuriick v Quick Links

Stammdaten

Fiir die Inhalte lhrer App stehen Ihnen zahlreiche individuelle Bausteine zur Verfiigung.
Stammdaten

So fiigen Sie neue Inhalte hinzu:

Inhalt hinzufligen
& Wahlen Sie durch Ankllicken einen passenden Baustein aus, bestimmen Sie die Position, an der dieser eingefiigt werden soll und

Inhalte bestatigen Sie mit ,Inhalt hinzufiigen®. Sie gelangen dann zur Bearbeiten-Seite, auf der Sie die Inhalte eingeben konnen.
Damit ein Baustein in lhrer App angezeigt wird, muss er auf ,Veréffentlicht” geschaltet sein. Alle aktuell veroffentlichten

Kontakt LA Bausteine erkennen Sie am griinen Punkt im Inhaltsmenii auf der linken Seite.

Karte L
° Neuen Baustein positionieren
Wo soll der neue Baustein eingefiigt werden?

‘ Baustein am Ende einfiigen

0 Wihlen Sie einen Baustein

Verfiigbare Bausteine

=@ 3 0 © Y @ @

Bildergalerie Speisekarte Video Karte Kontakt E Link Offn
2090 e )
& B # © «@
Team Text Gutscheine Standorte Video Meeting  Veranstaltungen

Inhalt hinzufiigen
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Bildergalerie

Hier konnen Sie Fotos hochladen, die in einer
Bildergalerie angezeigt werden. Eine
Bildergalerie eignet sich hervorragend dazu,
dem Betrachter zu vermitteln, wie es zum
Beispiel in Ihrem Restaurant aussieht.

Mit der Funktion ,,Bild Fokus wahlen“ legen Sie
fest, welcher Bildbereich in der Bildvorschau zu
sehen ist.

Speisekarte

Speisekarte bearbeiten x

Laden Sie Ihre Speisekarte als PDF oder als

Bild (jpg, png, gif) hoch. Alternativ dazu

. . . . 0 fes | []]]]
(onnen Sie ueh eine Speisekane aniesen. | N A NN
Kleine Appetit-Anreger.
. . . . Suppe 460 € Sl Awv
Klicken Sie hierzu auf ,,Speisekarte Kasliche Suppe

bearbeiten”.
Beginnen Sie damit eine Kategorie anzulegen. Sie besteht aus einem Titel und einem
Untertitel. Sie konnen lhre Eingabe jederzeit mit dem Stiftsymbol editieren, |I6schen oder
verschieben.

Klicken Sie auf ,,+“ um der Kategorie ein Gericht hinzuzufiigen. Hier kdnnen Sie fir eine
Gericht auch verschiedene Preise fiir verschiedene GrofRen eintragen.

Video

Mit diesem Baustein kdnnen Sie Videos einbauen. Hierzu kopieren Sie die Adresse des
Videos von einer Video-Plattform, wie zum Beispiel Youtube.

Karte

In einer Google-Maps-Karte, wird die Adresse bzw. der Anfahrtsweg zu Ihnen angezeigt.
StandardmaRig ist dieser Baustein schon im Inhalt angelegt.

Kontakt

Unter Kontakt geben Sie einen Ansprechpartner und die Anschrift Thres Unternehmens ein.
StandardmaRig ist dieser Baustein schon im Inhalt angelegt.
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Externer Link

In diesem Baustein hinterlegen Sie

Stammdaten -

eine Verlinkung zu einer anderen e
Webseite. Das kann zum Beispiel N
Ihre Homepage sein. Hier ist zu . =
empfehlen, dass Sie den Baustein- o

Gutscheine .

Titel andern. Zum Beispiel kdnnen
Sie ihn ,Unsere Homepage”
nennen.

Offnungszeiten

Tragen Sie zu jedem Tag der Woche eine Information ein, wann sie ge6ffnet haben.
Klicken Sie auf ,Folgenden Wochentagen zuweisen”, werden die Zeiten, die Sie fiir Montag
eingetragen haben, in jeden Tag der Woche kopiert.

Weiterhin haben Sie unterhalb der Offnungszeitentabelle die Méglichkeit, abweichende
Offnungszeiten etc. in einem Hinweistext zu kommunizieren.

Team

Hier tragen Sie Ansprechpartner ein oder geben einen Uberblick tiber lhr Team mit
Kontaktinformation. Optional kénnen Sie zu jedem Teammitglied ein Foto hochladen.

Text

Mit diesem Baustein fligen Sie eine Inhaltsseite hinzu, auf der sich Text befindet. Mit dem
Inhaltstext-Editor konnen auch Bilder, Listen, Links etc. hinzugefiigt werden.

Gutscheine

In diesem Baustein legen Sie fest, welche Gutscheine angezeigt werden sollen.

Wenn Sie noch keine Gutscheine angelegt haben, klicken Sie hier auf ,,Weitere Gutscheine
hinzufiigen und bearbeiten”, um einen Gutschein zu erstellen. Dann werden Sie
automatisch in den Bereich ,,Gutscheine bearbeiten” gefihrt, den Sie sonst auch aus dem
Cockpit betreten kdnnen. (Wie Sie einen Gutschein erstellen, erfahren Sie im néichsten
Kapitel).

Standorte

Unter dem Menlpunkt ,Standorte” kdnnen Sie lhrem Unternehmen Filialen hinzufiigen. Zu
jedem Standort-Eintrag kénnen wiederum Offnungszeiten und ein Foto hinzugefiigt werden.
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Video-Meeting

Nutzen Sie diesen Baustein, um |hre Kunden per Video-Meeting zu empfangen. Am PC
nutzen Sie die Schaltflache ,,Open Video Chat” oder falls Sie per Smartphone oder Tablet
erreichbar sind, die JitsiMeet App.

Wenn lhre Kunden das Video Meeting anklicken, gelangen sie auf die Online-Konferenz,
dessen Link lhnen zugewiesen wurde. Ilhre Kunden brauchen hierfiir keine zusatzliche
Software oder App. Sie bekommen umgehend eine E-Mail, dass jemand ihr Video-Meeting
betreten hat.

Ihr zugewiesener Link verdandert sich nicht und es ist moglich, dass sogar mehrere Personen
gleichzeitig an der Konferenz teilnehmen kénnen. Natrlich ist es kein Zwang, dass lhre
Kamera eingeschaltet ist, jedoch fordert das die Bindung zwischen Handler und Kunden. Wir
wirden es virtuelle Ladentheke nennen.

Veranstaltungen
Mit dem Baustein ,Veranstaltungen” erstellen Sie Eintrage im Veranstaltungskalender des

Marktplatzes. Uber den Link ,Veranstaltungen erstellen” landen Sie im Meniipunkt
Veranstaltungen. (Mehr im dazugehérigen Kapitel).

Fertiger Branchenbucheintrag

Das untenstehende Bild zeigt einen Beispiel-Branchenbucheintrag.

Er besteht aus Kopfbild, Logo sowie dem Inhaltsbereich mit Adresse und Kontakt.

Die linken Spalte zeigt die Navigation, die zu weiteren Unterseiten des Branchenbuch-
Eintrags verlinkt.

Rechts unten im Kopfbild
befinden sich die
Navigationspunkte , Gutscheine”
und ,,Produkte”, die nur
angezeigt werden, wenn bereits
Gutscheine oder Produkte o R S ey
angelegt wurden. N R S ,,”_,;”,”\.,_“jd_m '

{\ ,M.‘\\\ | AL -‘s /ik-‘ f IR AN

sicergolerte Dioser Eintrog dient dazu, 2u veranschaulichen, wolche Moglichkeiten Sio haben.

Text
Ereatoreg Adresse
N v

Gocgle get-Hlbin Bectn @) “:.Ar‘;..ﬂ;‘g ot G (4 30
Soispiotstratio 1

12209 Borin
Kontakt

Frou Beispiel Nutzer

EMail

Adresse  Beispielstrafe,
1906 Rerlin

10
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3. Gutscheine erstellen/bearbeiten

3.1 Gutschein anlegen

Gutscheine erstellen Sie, in dem Sie entweder auf die Schaltflache + Gutschein oder auf den
Link ,,Coupon erstellen” klicken.

Bitte licken Sie auf , um eine Couponing-Aktion anzulegen.

Hauptteil

Auf der linken Seite sehen Sie eine Vorschau Ihres Gutscheines. Hier legen Sie die Basis
Einstellungen fest.

Der Gutschein besteht aus:
kleines Bildelement (Ihr Logo) und Uberschrift,

z.B. lhr Unternehmen oder ein Aktionsname wie
zB. ,Jubildums-Aktion“)

Gutscheinumfang

An dieser Stelle tragen Sie z.B. ein, wieviel %
Nachlass sie geben wollen, oder Aktionen wie z.B. ,,3 fiir 2
ein Zusatz zur ersten Zeile.

'll

etc. In der Zeile darunter folgt
Der Hintergrund dieser Zeile ist standardmaRig grau, jedoch kénnen Sie hier die Farbe frei
wahlen. Driicken Sie hierzu auf das Pinsel-Symbol.

Die Textfarbe konnen sie durch Klick auf das A-Symbol zwischen WeiRR und Schwarz dndern.
Bild

Laden Sie an dieser Stelle ein stimmungsvolles Bild hoch, das zu Ihrem Gutschein passt.

Andernfalls bleibt dieser Bereich weilR.

Auf der rechten Seite konnen Sie weitere Einstellungen vornehmen. Sie legen eine
Bezeichnung fest, unter der der Gutschein spater im Cockpit angezeigt wird.

Unter Glltigkeitszeitraum legen Sie den Zeitraum lhres Angebotes fest.
Sie kdnnen eingrenzen, wie haufig ein Nutzer diesen Coupon herunterladen kann.

Durch Setzen von Cookies stellen wir sicher, dass ein Benutzer nicht mehrere Coupons
nacheinander einlésen kann.

11
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Weitere Details zum Gutschein kénnen Sie auf der Riickseite festlegen. Hier sollten
Informationen, wie ,So lange der Vorrat reicht”, AGBs, Teilnahmebedingungen usw. platziert
werden.

3.2 Kampagne starten

Nachdem Sie Vorder- und Riickseite erstellt und gespeichert haben, gelangen sie
automatisch in den Bereich , Kampagne starten”.

In diesem Bereich bestéatigen Sie ihren erstellten Gutschein.

Wenn Sie den Gutschein z.B. auf lhrer Webseite einbauen mdchten, kdnnen Sie den
Gutschein-Link jederzeit abrufen. Dazu klicken Sie auf Gutschein bearbeiten und auf den
neuen Menipunkt ,Gutschein Link”.

Gutschein "30 % auf alle bereits reduzierten Artikel" bearbeiten € Zuriick v Quick Links

Hauptteil @ Riickseite @ Gutschein-Link | Kampagne pausieren

Der Gutschein ist in lhrer App unter der Schaltfliche "Gutscheine" abrufbar. Sie kénnen ihn zusatzlich z.B. auf Ihrer Homepage veroffentlichen.
Nutzen Sie dazu den folgenden Link:

https://coupons.mobile-brownie.com/c/2udx4zx?lang=de DE

Ist der Gutschein gespeichert, wird er im Inhaltsbereich des Bausteins ,,Gutschein” sichtbar.
Hier kdnnen Sie mehrere Gutscheine anlegen und festlegen, welche Gutscheine sichtbar
sind.

12
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4. Veranstaltungen verwalten ff Veranstaltungen verwalten

Den Bereich , Veranstaltungen” erreichen sie liber verschiedene Wege.

(1) Uber den Menipunkt Veranstaltungen in der Hauptnavigation, (2) tber die
Veranstaltungs-Schaltflache im Cockpit und auch (3) aus dem Baustein Veranstaltungen im
Inhaltsbereich.

Hier legen Sie Veranstaltungen an, die Sie auf Ee P Tromese o T
Ihrem Branchenbuch-Eintrag anzeigen
mochten. Klicken Sie auf ,,+ Veranstaltung
hinzufiigen“. et sk ng g

Die Formularfelder fillen Sie entsprechend der

Bezeichnung aus. Vergessen Sie nicht, Ihre oo meEs
Veranstaltung auf sichtbar zu stellen, wenn Sie v s

mochten, dass diese angezeigt wird. =

Wenn Sie bereits eine Veranstaltung auf Social =~ - '

Media Kanalen, z.B. Facebook, erstellt haben, S ety m

tragen Sie den Link in der dazugehdrigen Zeile

ein, damit Interessierte auch in Social Media e m__ﬁ_ i
Kandlen lhre Teilnahme zusagen oder diese ggf. e e s

msul Xgin Deutschland "™ w

telgien ' Franklort
e am Main Prag +
1 ;5

teilen konnen.

b0 2 g Nurmberg Tschech ~

0,0

Handelt es sich bei lhrer Veranstaltung um eine sy
sich wiederholende oder regelmiRige
Veranstaltung, kann dies in dem Drop-Down -
Meni unter Wiederholung ausgewahlt P ————
werden.

Zu guter Letzt konnen Sie lhrer Veranstaltung noch ein stimmungsvolles Bild hinzufiigen. Wir
empfehlen Ihnen, kein Bild mit Text und keinen Flyer auszuwihlen. In der Ubersicht von
Veranstaltungen sieht das nur selten gut aus.

Sie kdnnen weitere Bilder zu einer Veranstaltung hochladen und so auch Flyer oder Bilder
mit Texten hinzufiigen.

In dem Feld ,,Zugeordnete Eintrage”, wahlen Sie Ihren Branchenbuch-Eintrag aus, wenn
dieser mit der Veranstaltung in Verbindung steht.

Beispiel Veranstaltung
Eintrag nur zu Testzwecken

wom o
Tompor ekt t laboro o delore magna aleyoem era s0d o vouptL
dolorstamot
* Lromipum o cmt, oot
.
Sa, 30. November 2019. Termine
18:00 - 23:30 Ubr.
£ Sa 30 November
1000~ 2330 . [ Euactio
Beispiel Veranstaltung Sisnttata WormatBren
ont 12207 Borin Doutscriona
Eintrag nur zu Testzwecken Orgonisator: Boispiel Shop o

xontait Tout
prois: 20

Vorverkoufsprois: 700 )
Xategorien: sonsties o ! o) 9
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Beitrage verwalten

Wenn Sie freigeschaltet wurden, Beitrdage zu schreiben, taucht im Cockpit die Schaltflache
,Beitrige verwalten” auf. Uber diesem Menipunkt erstellen Sie Redaktionelle Beitrage, die
Auf der Webseite unter dem Mentpunkt ,,Magazin“ zu finden sind.

Auch Beitrage kdnnen Sichtbar und nicht Sichtbar gestellt werden.

Geben Sie einen Beitrags Titel ein. Der Untertitel ist Optionial.

Die Gewichtung des Eintrags definiert, an welcher Position lhr Beitrag angezeigt wird. (Die
Gewichtung wirkt sich nur auf die Gewichtung innerhalb lhrer eigenen Beitrdge aus).
Schlagworter konnen Sie zur besseren Auffindbarkeit eingeben.

Wahlen Sie eine Kategorie aus, in die |hr Beitrag passt. (Mehrfachauswahl ist moglich)

Dass gibt es zwei groRe Textfelder. Teaser und Inhalt.

Der Teaser erklart in Kurzform, worum es in dem Artikel geht. Wenn Sie das Teaser-Feld frei
lassen, wird der Anfang des Textes, des Sie in Inhalt eintragen, angezeigt.

In den Inhalt-Textblock schreiben Sie ihren Vollstandigen Beitrag.

Optional kénnen Sie noch die Quelle und Autor Eintragen.
Bilder fligen Sie ein, in dem Sie nicht den Editor im Textfeld nutzen, sondern die Bildoption

darunter. Entweder klicken Sie auf Datei auswahlen, oder Ziehen ihr gewiinschtes Bild auf
das gestrichelte Kastchen mit der Aufschrift , hier ablegen”

6. Produkte verwalten ™ Produkte verwalten

Ihrem Eintrag konnen Sie Produkte hinzufligen. In dieses Meni gelangen Sie lber das
Cockpit und die Schaltflache ,,Produkte hinzufiigen” sowie Gber den Hauptnavigationspunkt
,,Produkte”.

Legen Sie ein neues Produkt an, in dem Sie auf ,, + Produkt hinzufiigen” klicken.

Produkte von "Beispiel Shop”
p Attribute I= Bestellungen

Fillen Sie hier die Formularfelder gemal lhrer Bezeichnung aus.
Vergessen Sie nicht, die Sichtbarkeit lhres Produkts auf ON zu schalten, wenn es auffindbar
sein soll.

Eigentiimer
Dieses Feld bezieht sich auf Ihr Unternehmen.
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Shop
Wenn Sie mehr als einen Shop angelegt haben, kénnen Sie in diesem Feld bestimmen,
welchem lhrer Shops dieses Produkt zugeordnet ist.

Gewichtung des Eintrags:

Haben Sie mehrere Produkte eingetragen, kdnnen Sie mit der Gewichtung festlegen,
welches zuerst angezeigt wird. Hier gilt: Je hoher die Zahl, desto weiter oben steht dieses
Produkt.

Diese Gewichtung wirkt sich nur auf lhre Produkte und aus und nicht auf die Gesamtiibersicht
auf dem Marktplatz.

Weiterhin kénnen Sie optional eine Artikelnummer und eine EAN eingeben.

Titel
In dieses Feld gehort der Name des Produkts.

Untertitel
Ergdnzend zum Produktnamen konnen sie hier das Produkt ndaher
beschreiben.

e

abmse 20,00 € wms

Hdkeltasche
[Demoprodukt]

Mehr von Beispiel Shop

Tags

Fiir bessere Auffindbarkeit konnen Sie Ihrem Produkt noch Tags zuweisen.

Diese sind durch ein Komma zu trennen. Tags sind vergleichbar mit ©
Schlagwortern.

Kategorien
Wahlen Sie aus einer Kategorie-Liste aus, in welche Kategorien Ihr Produkt einzuordnen ist.

Kurzbeschreibung
Geben Sie eine Kurzbeschreibung ein, die in der Produkt-Detailansicht zu sehen ist.

Beschreibung
In der Beschreibung kdnnen sie ausfiihrlicher Ihr Produkt beschreiben. Sie ist in den
Produktdetails zu sehen.

Brutto Preis

Geben Sie den Preis lhres Produktes ein.

Vergessen die bei nicht unter Tax Rule festzulgen, ob es sich um ein Produkt mit 19% oder
7% Mehrwertsteuer, z.B. bei Lebensmitteln, handelt.

Reduzierter Preis

Wenn sie den Preis lhres Produkts heruntergesetzt haben, kénnen Sie hier den neuen Preis
eintragen und den Besuchern wird angezeigt, dass es sich um einen reduzierten Artikel
handelt.

15



MARKTPLATZ-DIGITAL

Grundpreis
Einen Grundpreis sollten Sie eingeben, wenn Ihr Produkt z.B. einen Kilogramm oder
Literpreis hat. Dies ist verpflichtend und schitzt Sie vor Abmahnungen.

Lieferzeit
Hier kdnnen Sie Angaben zur Lieferzeit machen.

Aktuell nicht lieferbar
StandardmaRig ist dieses Feld ausgeschaltet. Sie kénnen es auf ON stellen, falls ihr Produkt
derzeit vergriffen ist, aber weiterhin sichtbar bleiben soll.
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Varianten

Diese Felder sind nur auszufiillen, wenn lhr Produkt verschiedene Varianten (z.B. Farbe) hat.
Haben Sie mehrere Varianten, muss eine als Standard markiert sein (Haken in der Checkbox
setzen!)

Um Varianten lhres Produktes anlegen zu kdnnen, miissen Sie zuvor Attribute erstellen. Das
kénnen Sie liber den Link machen, oder Sie gelangen mit der Schaltflache , Attribute” im
Hauptmenipunkt ,Produkte” oder im Cockpit unter ,,Produkte verwalten” an diese Stelle.
Attribute sind zum Beispiel die Farbe oder GroRRe lhres Artikels.

Attribute k6nnen auch unter Eigenschaften angezeigt werden und sind nicht zwingend
Varianten.

Schlagworter sind durch Kommata zu trennen.
Den verschiedenen Varianten eines Produktes kdnnen Bilder zugewiesen werden.

Hakeltasche [Demoprodukt]
e e—
Arthomurmmer 03

Anbieter. borpe 20

2200€

rowen

* Lorern fpuwm doter sk amat

oder g

Eigenschaften

Die Eigenschaften werden tabellarisch unter den Produktdetails angezeigt.

Bei den Eigenschaften muissen Sie ein zuvor generiertes Attribut auswahlen. Wenn Sie
Attribut-Werte hinzufligen, vergessen Sie nicht das hinzufligen mit dem griinen Plus-Symbol
zu bestatigen.

Im Wert-Feld wéahlen sie entweder einen vorher angelegten Attribut-Wert, oder Sie tragen in
die Zeile fur den ,,Benutzerdefinierten Wert” selbst einen Text ein. In der Produktansicht,
stehen die Eigenschaften unter dem ,,Details“-Titel.

Bilder
Fligen Sie ein oder mehrere Produktbilder hinzu.

Speichern Sie ihr Produkt.

Produkte von “Beispiel Shop™
Produkt hinzulogen = Bestellungen

Unter Produkte befindet sich eine " o —e— s = m
Ubersicht mit allen Produkten, die Sie .,. T e m
angelegt haben. - ———

> fie Frauen nm¢
Wt €40 Bedsgtetpretatt Accessoires » Accesseires Fir Midchen
Accussoires > Accessoires fir Damen
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Von dieser Liste aus haben Sie jederzeit die Moéglichkeit lhre Produkte zu bearbeiten oder zu
|6schen und neue Produkte hinzuzufiigen.

6.1 Shops

Hinter der Schaltflache Shops befindet sich ein Shop mit
dem Namen lhres Branchenbuch-Eintrags

Wenn Sie auf ,Bearbeiten” klicken, kénnen sie Details, wie
z.B. Filialen oder Standorte, zum Shop hinzufiigen. Filialen
sind notig, wenn sie mehrere Filialen haben und ihr Kunde
sich fur ,,Abholung im Geschaft” entscheidet. Dann hat ihr
Kunde die Moglichkeit, sich eine Filiale auszusuchen. et ki

° o o

Marktplatz Blickeburg setzt als Payment Gateway Stripe
ein, d.h. Stripe stellt Ihren Kunden verschiedene Bezahlverfahren zur Verfiigung. Klicken Sie
auf ,,Connect with Stripe”, um lhre Produkte kaufbar zu machen.

Unter dem Abschnitt ,Mit Stripe verbinden”, zeigen wir Ihnen den Ablauf des
Anmeldeprozesses bei Stripe.

S Connect with Stripe

Auf dem Bild rechts ist zu sehen, wie der Beispielshop mit drei Produkten aussieht.

7. Bestellungen

Wenn Sie eingestellt haben, dass Sie lber diese Plattform Produkte verkaufen,
werden hier lhre Bestellungen angezeigt.

8. Mein Konto

Unter ,Mein Konto” bearbeiten Sie ihre Account-Informationen.

9. Rechnungsadresse

Hier tragen Sie fiir das Paket, das Sie gebucht haben, die Adresse ein, an die unsere
Marktplatz-Rechnung geht.
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10. Mit Stripe verbinden

Um Waren in lhrem Marktplatz Shop zu verkaufen,
bendtigen Sie ein Stripe-Account, Gber den Sie Ihr
Geld erhalten.

Beim Betreiben eines Marktplatz-Shops entstehen
dem Handler zuziglich zu den monatlichen
Gebuhren pro Bestellung Transaktionskosten seitens
des Bezahldienstleisters Stripe (www.stripe.com),
deren Hohe sich nach dem vom Endkunden
ausgewahlten Bezahlverfahren richtet.

Wenn Sie sich in lhrem Cockpit mit Stripe verbinden
wollen, gelangen Sie zur Eingabemaske von Stripe,
wie sie rechts zu sehen ist.

Fullen Sie die Felder gewissenhaft aus.

Fur optimale Sicherheit ist die Zwei-Faktor-
Authentifizierung erforderlich. Hiermit erhalten Sie bei
jedem Login einen sechsstelligen Code auf lhr
Mobiltelefon, den Sie eingeben missen.

Mobilnummer verifizieren

81t Geben Sie den 6-stelligen Code ein, den wir an +49
| = % gesendet haben.
Keinen Code erhalten? Versuchen Sie es noch einmal.

Zuriick

o

<

Sie bekommen des

Mobilnummer eingeben

des Weiteren noch einen
= © Notfall-Backup-Code,
den Sie sich

Erfolgreich aktiviert

abspeichern sollten.

Mit diesem Code
kénnen Sie die Zwei-
Faktor-
Authentifizierung
umgehen , falls Sie ihr
""" ] Mobilgerat verloren

uthe haben.

e Sicherheit Ihres Kontos, indem Sie es zusatzlich zum Kennwort Gber Ihr Telefi

Marktpigii

Wo befindet sich Ihr Wohnort?

Art G Unterrshermens

Grsekmternehmen / Natirliche § &

Segatermmmer i

Umiatssteer-Gantthatonsmsmemes Creees
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Nach dem Ausfullen des Anmeldeformulars e e
bekommen Sie eine E-Mail, um Ihre E-Malil-Adresse ==

zu verifizieren und damit zu bestéatigen, dass wirklich
Sie sich anmelden wollten.

stripe

Sie werden zu einem Feld weitergeleitet, in das Sie
Ihr Passwort zu Ihrer E-Mail-Adresse eingeben
mussen und noch einmal mit einem neuen Code
bestétigen, den Sie auf Inr Smartphone gesendet
bekommen.

- - g

E-Mail-Adresse bestéatigen Zum Fortfahren geben Sie den an Ihr auf s
endendes Telefon gesendeten 6-stedigen

Geben Sie das Passwort fr das Stripe-Konto mit der priooes

Ml — =
E:M- Acvesee ik Sie haben keinen Code erhalten? Emeut senden.
Passwort Passwor! 1 vergessen? |
Weiter
Weit
Probieren Sie eine andere Anmeldemethode.
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